
Vejledning til deltagelse i Danske Juletræers virtuelle 

temadage gennem Microsoft Teams 

 

1) Når du er tilmeldt Danske Juletræers virtuelle temadage, vil du blive inviteret gennem Microsoft Teams, 

og modtage 3 mailinvitationer i din mail indbakke, en for hver temadag. I mailen vil du se et billede i stil 

med nedenstående billede - her vist i Outlook. 

Hvis du klikker på ”accepter” i mødeindkaldelsen, skal du være opmærksom på, at nogle mailprogrammer 

fjerner mailen, og lægger mødeinvitationen i programmets kalender, hvor linket til mødet så er at finde. 

 
 

Tilsvarende billede – her vist i Gmail. 

 



2) Ved dagen hvor den pågældende virtuelle temadag afholdes, skal du gå ind i mailen, eller i kalenderen, 

og trykke på linket ”Klik her for at deltage i mødet”. 

 

 

3) Når du har trykket på linket, vil du enten blive ført direkte videre til Microsoft Teams (Fortsæt til punkt 

4), eller du vil se nedenstående billede. Hvis du har Microsoft Teams, kan du vælge at trykke på ”Åbn din 

Teams-app”, og hvis ikke, kan du enten vælge at installere programmet, eller fortsætte i browseren. Har 

man ikke allerede Microsoft Teams installeret, er det nemmeste at deltage gennem internetbrowseren. 

 

 

  



4) Når du har valgt hvordan du vil deltage i mødet, vil du se nedenstående billede. HUSK at tænde for 

computerlyden, så du kan høre oplæggende. Her skal du tage stilling til, om du vil benytte et evt. kamera i 

computeren/på mobilen, sådan at de andre mødedeltagere kan se dig. Når du har slået ovenstående indstillinger til, 

skal du trykke på kappen ”Deltag nu”, for at deltage i mødet. 

 

 

6) Når du har trykket på ”Deltage nu” knappen, vil du se nedenstående billede. Hvis det er tilfældet, er du klar til 

mødet, og venter i ”lobbyen”, på at blive lukket ind i mødet.  

 

 

  



7) Når du er lukket ind i mødet, vil du kunne se oplæggende, som enkeltvist bliver vist i fuld skærm. Det er en god ide 

at holde chatten åben. Hvis du har et spørgsmål, enten undervejs i et oplæg, eller til bagefter, så kan det stilles der. 

Chatten åbnes ved at klikke på ikonet oppe i toppen, som markeret på billedet nedenfor. 

 


